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INFORME DE AUDITORIA No. 18 de 2023

ARQUEO CAJAS MENORES DE CAJA HONOR
| SEMESTRE DE 2023

L. OBJETIVO

En cumplimiento al cronograma de auditorias vigencia 2023 aprobado por el Comité
de Auditoria, la Oficina de Control Interno — OFCIN de la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia - Caja Honor, adelanté auditoria al Manejo de los Recursos
Monetarios de los Fondos de Caja Menor correspondiente al | semestre de 2023, con
el fin de validar el cumplimiento, manejo y destino de la Caja Menor de Adquisiciones
y Suministros y de la Caja Menor de Comunicaciones y Transportes; de conformidad
con lo establecido en las Resoluciones No. 001 y 003 de enero 04 de 2023
respectivamente. Asimismo, se verificd el procedimiento y los controles internos del
proceso de acuerdo con el Mapa de Riesgos del Area de Servicios Administrativos -
ASEAD.

Il ALCANCE

La OFCIN en desarrollo de sus funciones constitucionales y legales, y en cumplimiento
del Programa de Auditoria aprobado por el Comité de Auditoria para la vigencia 2023,
evaluo la gestion y resultados al manejo de los recursos de las Cajas Menores de
CPVMP, durante el | semestre de 2023; verificando la eficacia de los controles
establecidos a los riesgos que impactan los procesos, asi como los procedimientos,
guias, formatos entre otros.

1l. MARCO LEGAL
Normatividad Externa

- Decreto Ley 353 de 1994. “Por el cual se modifica la Caja de Vivienda Militar y se
dictan otras disposiciones.”

- Decreto 111 de 1996. "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto”.

- Resolucion 2416 de 1997. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por la cual se
establecen las normas sobre la elaboracion, conformacion y aprobacion de los
presupuestos de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las
Sociedades de Economia Mixta del orden nacional dedicadas a actividades

. , 2
financieras.
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- Ley 973 de 2005. E/ Congreso de Colombia “Por la cual se modifica el Decreto Ley
353 de 1994 y se dictan otras disposiciones.”

- Ley 1305 de 2009. El Congreso de Colombia “Por medio de la cual se modifica el
Decreto Ley 353 de 1994, se adiciona la Ley 973 de 2005, y se dictan otras
disposiciones.”

- Decreto 2768 de 2012. “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de
las Cajas Menores, emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.”

- Decreto 1068 de 2015. Presidencia de la Republica y Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico.”

- Decreto 1083 de 2015 Presidencia de la Republica y Funcion Publica “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica”.

- Decreto 1499 de 2017; anexo técnico 3 y 4 con “Por el cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo
relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753
de 2015”. Capitulo 3 — Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.”

- Decreto 648 Qe 2017. “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamento Unico del Sector de la Funcion Publica.”

- Decreto 613 de 2022 de diciembre 29 expedida por el Ministerio de Trabajo donde
indica el salario minimo legal vigente 2023 ($1.160.000,00).

- Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion de marzo de 2023
version 5 - DAFP.

- Resolucion 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad y Privacidad de la
Informacidn para el Sector Defensa” MDN

- |1SO 27001:2013 ICONTEC
Normatividad Interna

- Acuerdo 001 de 2009. “Por el cual se aprueba y expide el Estatuto de Presupuesto
de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

- Acuerdo 01 del 29 de abril de 2020. “Por el cual se actualiza el reglamento interno
del Comité de Auditoria de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”
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- Resoluciéon 085 de 2020. “Por la cual se reglamenta la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.” Deroga las resoluciones 004 de 2010, 001 de 2016, y 335 de 2019, demas
normas que le sean contrarias.

- Resolucién 001 del 04-01-2023. “Por la cual se constituye la Caja Menor de
Adquisiciones y Suministros de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

- Resolucién 003 del 04-01-2023. “Por la cual se constituye la Caja Menor de
Comunicaciones y Transportes de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.”

- Resolucion 084 de 2022, “Por la cual se actualizan y unifican las disposiciones que
regulan la estructura, funciones y siglas de las Areas y Grupos Internos de Trabajo
de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia y se dictan otras
disposiciones”, deroga la Resolucién 079 de 2021 la cual derogo las Resoluciones
320y 592 de 2018 y 241 de 2019 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

- Resolucion 196 de 2022, "Por la cual se modifica la Resoluciéon 084 de 2022, se
ajustan unas funciones de la Unidad de Control Disciplinario Interno de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia con fundamento en la Ley 2094 de 2021
y se dictan otras disposiciones”.

- Manual de Politicas Contables NIIF codigo FC-NA-MA-011 version 9 del 18-05-2023

IV. DEFINICION DE TERMINOS

- Arqueo de Caja Menor: Es aquella verificacion sorpresiva realizada por
funcionarios designados por la administracion, diferente de quienes manejan la caja
menor, con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas,
que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan;
constatando los recursos asignados a las cajas menores, realizando el conteo fisico,
el control y seguimiento a cada uno de los rubros presupuestales autorizados en las
respectivas comunicaciones de apertura, independientemente de la verificacion por
parte de la Oficina de Control Interno.

- Caja Menor: Es un fondo de dinero necesario para cubrir los gastos menores e
imprevistos, que por su caracter de urgente requieran el pago inmediato.

- Constitucién: La Caja Menor se constituira por cada vigencia fiscal mediante acto
administrativo suscrito por el jefe del respectivo érgano, o a quien este delegue.
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- Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: Documento expedido por el
Lider del Grupo de Presupuesto a través del sistema de Informacion SEVEN, con el
fin de amparar la constitucion de la caja menor.

- Clase de Gasto: Identificacion presupuestal para determinar la clasificacion del
gasto realizado.

- Cuantia: Se refiere al valor correspondiente del total de la caja menory a los valores
desagregados por rubro presupuestal.

- Cuentadante: Persona responsable del manejo de los recursos asignados a la caja
menor, que es designado mediante acto administrativo.

- Gasto: Salida de recursos, expresados en forma cuantitativa, requeridos para el
desarrollo de la actividad ordinaria de la Entidad.

- Legalizacion: Presentacion al Area Financiera de los documentos que soportan el
gasto, con el cumplimiento de los requisitos legales para efectos del reembolso o
legalizacion definitiva de la caja menor.

- Oportunidad de Mejora - OM: Corresponden a los hallazgos detectados por el
auditor o equipo auditor, como resultado de la Auditoria desarrollada.

- Plan de Mejoramiento por Proceso — PMP: Es el Plan que se genera por las
Oportunidades de Mejora establecidas, por parte de los auditores responsables de
la auditoria desarrollada.

- Reembolso: Es el reintegro que se realiza a un fondo fijo asignado al departamento
de la empresa, por el monto de los pagos hechos por este medio, de acuerdo con
lo indicado en las facturas y recibos presentados, para asi completar de nuevo su
monto inicial en dinero en efectivo.

- Registro Presupuestal - RP: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta
no sera desviada a ningun otro fin. Documento expedido por el Lider del Grupo de
Presupuesto a través del sistema de informacion SEVEN.

- Vigencia Fiscal: Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de
diciembre de cada afo.
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V. METODOLOGIA

El seguimiento al manejo de las Cajas Menores es efectuado bajo la 72 Dimensién del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG de marzo 2023 version 5,
denominada “Control Interno”, que se realiza de conformidad con la actualizacién del
Modelo Estandar de Control Interno - MECI, verificando principalmente el componente
“actividades de control” y la gestion de sus lineas de defensa.

La evaluaciéon de los componentes de la 72 Dimensiéon esta acompafada de un
sistema de asignacion de responsabilidades y roles para la gestion del riesgo y el
control, el cual se distribuye en diversos servidores de Caja Honor, a través de las
siguientes lineas de defensa:

1) Linea Estratégica, conformada por la alta direccién y el equipo directivo.

2) Primera Linea, conformada por los gerentes publicos y los lideres de proceso.

3) Segunda Linea, conformada por los servidores responsables de monitoreo y
evaluacion de controles y gestion del riesgo.

4) Tercera Linea, conformada por la Oficina de Control Interno.
La OFCIN, en desarrollo de la auditoria realizé las siguientes actividades, con el fin de

validar la gestion y resultados del manejo de los recursos de las Cajas Menores de
Caja Honor, durante el | semestre de 2023.

- Entendimiento de las principales actividades en el manejo de las cajas menores.

- Entendimiento de la normatividad tanto interna como externa aplicable al manejo de
las cajas menores.

- Lectura de los informes de auditoria anteriores realizados al manejo de las cajas
menores.

- Andlisis de los arqueos realizados a las cajas menores, durante el | semestre 2023.

- Evaluacién a los riesgos identificados para el manejo de las cajas menores y la

efectividad de los controles implementados para el procedimiento durante el |
semestre 2023.

- Analisis y verificacion de la informacidén soporte, entregada por el responsable del
manejo de los recursos de las cajas menores durante el | semestre 2023.

FINANCIERA
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- Revision aleatoria de los reembolsos de caja menor a través de la herramienta
tecnolégica SEVEN ERP, con sus correspondientes registros contables y soportes
durante el | semestre 2023.

- Documentacion de los resultados de la evaluacion en papeles de trabajo.
- ldentificacién y presentacién de oportunidades de mejoramiento.

Todo lo anterior en concordancia con las Normas de Auditoria Generalmente

Aceptadas, Circular Externa 014 y 038 de la SFC incorporada en la CE 029 de 2014,
Ley 87 de 1993, Decreto 1499 de 2017 MIPG.

VI. MAPA DE PROCESOS Y ESTRUCTURA ORGANICA

La actividad del manejo de las Cajas Menores se encuentra dentro del Proceso de
Apoyo, macroproceso de Talento Humano. De acuerdo con la estructura
organizacional el manejo de la Caja Menor esta en el Area de Servicios Administrativos
— Grupo de Servicios Generales, bajo la supervisidon de la Subgerencia Administrativa,
de conformidad con la Resolucion Interna 084 del 02 de febrero de 2022.

| e i | ORGANIGRAMA CAJAHONOR

DIRECCION

= ¥
| GERENCIA GENERAL | ADMINISTRACION

nidad de Control Disapinar | icina Asesara de Gestion gel Fiesgo - MISAE
| I PR Office

|
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v Asmsars Jui i
Protocolo
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‘ Oficinzs de Enlace ‘
COORDINACION

SUBGERENCIA DE VIVIENDA Y SUBGERENCIA DE ATENCION AL
PROYECTOS

AFILIADO Y OPERACIONES SUBGERENCIA FINANCIERA | | SUBGERENCIA ADMINI STRATIVA

Ares de Talents Humeno

Aren de Compees y Contratacién
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- = APOYO
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Grupo de Servidos Generales.
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e

Opszcionss Decreto1900 de 2013

Decreto 076 de 2022
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Figura 1 Organigrama Caja Honor Fuente: Herramienta ISOLUCION - Consulta 08-06-2023
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VII. PLANES DE MEJORAMIENTO AUDITORIA ANTERIOR

La OFCIN, realizd la respectiva verificacion y seguimiento en la herramienta Suite
Vision Empresarial, del Plan de Mejoramiento (PMP) suscritos, asi:

Planes de Mejoramiento Caja Menor Il Semestre 2022

_ Informacién adicional Categorias [z] | Tareas (o] | Historial linea base Listade chequeo

PLAN DE MEJORAMIENTO POR PROCESO - CAJAS MENORES |l SEM. 2022 INF. 02 - 2023

Se suscribe PMP con memorando de Instrucciones de Gerencia 359-01-20230310000010 con plazo para Estado del plan

cargar las tareas 24-03-2023 : o .
% ol | t
o 100.00 e cumplimiento
100.00 %deavancereal

Presupuesto

$0.00
Fecha iniclal Fecha Final ’[ 0 O _ 0 0 % de avance esperado
30/Marf2023 08:00 28/Abr{2023 23:59
Gréfica de efecuclon $0.00 Presupuesto ejecutado
g,  Terminod despuésde lafecha
%" planificada

Finalizado

Gantt
S0/ADI2023 21May2023 28MAay/2023]

Figura 2 Plan de Mejoramiento Auditoria Anterior
Fuente: Herramienta Suite Visidon Empresarial consultado 08-06-2023

Con relacién al PMP suscrito resultado de la evaluacién de la auditoria realizada al Il
semestre 2022, su ejecucion se encuentra en el siguiente estado:

- De conformidad con el Informe 2 de 2023 - Auditoria Arqueo Cajas Menores |l
semestre de 2022, este PMP fue suscrito con 2 oportunidades de mejora correctivo
y 3 recomendaciones las cuales se encuentran cumplidas en un 100%.

VIIl. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

La OFCIN realiz6 la verificacién de la informacién con base en lo registrado en la
herramienta tecnolégica de Seven - ERP version 20.0, de igual manera los riesgos
identificados y la efectividad de los controles implementados para el procedimiento y
formulacion de las recomendaciones pertinentes; con el fin de generar una mejora
constante en el procedimiento.
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DE POLICIA
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Figura 3 Herramienta Tecnolog|ca Seven — Sistema de Informacion
Fuente: Herramienta Tecnoldgica Seven — ERP
http://seven/seven/ModGener/gn_gener/SGnMenusP.htm Consulta 08-06-2023.

1. Aspectos Relevantes

1.1. La Entidad cuenta con los respectivos Certificados de Disponibilidad
Presupuestal — CDP y Registros Presupuestales RP, para amparar la
constitucion de las cajas menores y sus correspondientes reembolsos.

1.2. Para cada vigencia fiscal, se constituyen las cajas menores, mediante
resolucidn suscrita por el Representante Legal de la Entidad o su
delegado, indicando la cuantia de cada rubro, el responsable, la finalidad
y la clase de gasto que se puede realizar.

1.3. Los responsables designados de las cajas menores se encuentran
debidamente asegurados mediante Pdliza de Seguro de Responsabilidad
Civil Servidores Publicos vigente.

14. La CPVMP cuenta con el manejo de una cuenta corriente Bancaria
exclusiva para los fondos de las cajas a nombre de Caja Honor, en el que
se indica el nombre del responsable del manejo.

1.5. La OFCIN, realiz6 los arqueos mensuales y sorpresivos a las cajas
menores durante enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2023, que
corresponden al periodo auditado.

2. Desarrollo de la Auditoria
2.1 Constitucién de las Cajas Menores

De conformidad con la Resolucién 085 del 11-02-2020, “Por la cual se reglamenta la
constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores de la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia”, en su articulo 2°, establece que las Cajas Menores se constituiran,
para cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el Gerente General, en la
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cual se indique la cuantia total y la de cada rubro presupuestal, el responsable, la
finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar.

Para la vigencia fiscal 2023, la Entidad mediante resolucion suscrita por el
Representante Legal, realiz6 la Constitucion de las Cajas Menores asi:

e Caja Menor de Adquisiciones y Suministros: Mediante la Resolucion 001 del
04-01-2023, se realizé la constitucion por una cuantia de 52 salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) $60.320.000.000 M/cte.

e Caja Menor de Comunicaciones y Transportes: Mediante la Resolucion 003
del 04-01-2022, se realiz6 la constitucion por una cuantia de 11 salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) por valor de $12.760.000
M/cte.

La OFCIN, realizé la correspondiente verificacion de las cuantias a través de la
equivalencia del respectivo Salario Minimo Legal Mensual vigente, para la vigencia
2023 por valor de ($1.160.000,00) expedida por el Ministerio de Trabajo mediante
Decreto 2613 del 28 de diciembre de 2022, que contempla el nuevo salario minimo
para la vigencia 2023 y las respectivas resoluciones internas de constitucion de las
Cajas Menores de Caja Honor, con respecto a los salarios minimos legales vigentes
aprobados para cada uno de los rubros.

De conformidad con la Resolucién 085 Articulo 9 item 2 del 11-02-2020, se
establece que la Oficina de Control Interno, efectuara arqueos periddicos y
sorpresivos; con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan.

En cumplimiento con lo descrito anteriormente, la OFCIN realiz6 periédicamente
arqueos sorpresivos a las Cajas Menores de Adquisiciones y Suministros y
Comunicaciones y Transportes, para enero, febrero, marzo, abril, mayo, y junio de
2023, con el objeto de verificar el cumplimiento normativo de la constitucion, manejo,
soportes e informacion suministrada por el Cuentadante, responsable del manejo de
las Cajas Menores de la Entidad y cuyo detalle se relaciona a continuacion.
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Tabla 1 Arqueo Cajas Menores Adquisiciones y Suministros | semestre 2023 cifras en

pesos
CAJA MENOR ADQUISICIONES Y SUMINISTROS - | SEMESTRE 2023

=
m
B

|E|G|K§|-‘3|B|\°|°°|\‘|m|m|>|w|'\’|'*| |

=
w

Fig
Fuente: Actas de Arqueo a la Caja Menor | semestre 2023, tabulado OFCIN.

Tabla 2 Arqueo Caja Menor de Comunicaciones y Transportes
| semestre 2023 cifras en pesos

ITEM [([e]
Fech: /2023
1 |valot 1.000,00
2 |Saldc 1.400,00
3 |(+ )R( 0,00
4 |(+)V 0,00
5 (+)V 1.000,00
6 |(+)v: 875,00
7 |(+) Vi 0,00
8 |(-)Re '.300,00
9 |(+)V: 0,00
10 |Ajust 25,00
12 |Difer 0,00
13 |Saldc 1.125,00

Figura 5 Arqueos Laja ivienor Lomunicaciones y |1 ranspories
Fuente: Actas de Arqueo a la Caja Menor | semestre 2023, tabulado OFCIN.

Analisis

En los Arqueos de Caja Menor de Comunicaciones y Transportes y Adquisiciones y
Suministros durante el primer semestre 2023 no se evidenciaron sobrantes ni faltantes,
se observa la creacion de los flujos 363 Comunicaciones y Transportes y 364
Adquisiciones y Suministros, creados mediante el flujo documental Dodo-DOCS para
que el proceso optimice los tiempos de los recibos y reembolsos de las cajas menores.
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2.2 Analisis de Riesgos

La OFCIN evidenci6 que los Riesgos y puntos de control “Administraciéon y Operacion
de Caja Menor, se encuentran contenidos en el numeral 17 de la Caracterizacion del
proceso Servicios Administrativos codigo AS-NA-CR-001, versién 12 del 02 - 09 -

2022, la cual se encuentra publicada en la herramienta tecnoldgica Isolucion de la
intranet de Caja Honor asi:

LOGISTICO ADMINISTRATIVOS

Figura 6 Caracterizacion Servicios Administrativos — Caja Honor Fuente: Herramienta Solucion —
Caracterizacion Servicios Administrativos Consulta 14-06-2023.

FECHA DE APROBACION:| 2/SEP/2022
MINISTERIO DE DEFENSA CARACTERIZACION RS- 5
NACIONAL SERVICIOS ADMINISTRATIVOS :
(,.;.o,;l.,..,w,‘,“,.m..‘ ydoPoicla CODIGO: AS-NA-CR-001 AS-NA-CR-001
| 1. Tipo de proceso | PROCESOS DE APOYO | 2. Macroprocesos | TALENTO HEMANCE Y APOYOl 3. Lider de Proceso | JEEE AREA SERV\CIOSl

Tabla 1 Mapa de Riesgos Proceso Servicios Administrativos

RIESGOS.pdf
Analisis

La OFCIN evidenci6 debilidades en los controles descritos en el mapa de riesgos R004
- Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO05 - Fallas en los
Sistemas de Informacién, RSI008 - Error en el Uso, RO-53 “Fallas en la Administraciéon
de las Cajas Menores”; dado que, estos no se estan realizando de manera oportuna y
no existe una verificacién previa en cuanto al flujo documental con la herramienta
financiera Seven; situaciones observadas en las pruebas aleatorias encontradas
durante el ejercicio auditor con lo cual, la OFCIN generé 4 OMC del presente informe.

2.3 Revision de Reembolsos de Caja Menor

La OFCIN en el desarrollo de la auditoria realizada a las Cajas Menores del | semestre
2023, se tom6 una muestra aleatoria a los flujos 363 Comunicaciones y Transportes y
364 Adquisiciones y Suministros en Dodo-DOCS. que corresponden a las cajas
menores y que fueron creados para optimizar los tiempos en la elaboracién de los
recibos de Caja siguiendo cada uno de los pasos en Dodo-DOCS para que cada
funcionario y/o colaborador realizara su paso, deje el comentario para después
terminar el flujo por el cuentadante y realizar los pagos segun sea el caso.

FINANCIERA
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La OFCIN evidenci6é algunos flujos que corresponden al radicados 363 que se
encuentran en curso de meses anteriores, como demoras en cada uno de los pasos,
se evidencian flujos terminados después de tres 0 mas meses, los documentos que se
encuentran generados digitalmente en el flujo documental Dodo-DOCS algunos no
registran las firmas y/o rubrica y que fue creada para que todos los documentos se
encuentren firmados como son (Recibos de Caja, documentos anexos).

De igual manera, se hace la verificacion de manera aleatoria en el aplicativo seven el
auxiliar de Caja menor para evidenciar el comportamiento en cuanto a los
desembolsos de los recibos de caja encontrandose que estos fueron desembolsados
y los recibos de caja no se encontraban terminados en el flujo documental Dodo-
DOCS, sino que se encontraban en curso.

La OFCIN evidencié que no existe integracion en el flujo documental Dodo-DOCS y el
sistema de informacion Financiero Seven, debido a que se encontré en la prueba de
recorrido desembolsos por un lado sin antes haberse terminado el flujo en el gestor

documental encontrandose estos en curso tal como se evidencia en las imagenes
siguientes.
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Radicado Recibo

Fecha

Dependencia solicitante

valor

Estado en

dodo-docs.

Estado en el libro
auxiliar en seven

observaciones del la OFCIN

=

Figura: 7 Comparativo aleatorio del flujo 363 en Dodo-DOCS y Seven en cuanto al
estado en que se encuentran los radicados segun muestra aleatoria.
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Oportunidad de Mejora Correctiva 1

La OFCIN recomienda a la SUADM - ASEAD, realizar una adecuada y oportuna
gestion a los radicados que se encuentran en el flujo 363 Legalizacion Caja Menor
Transportes y Comunicaciones; dado que, en prueba de recorrido llevada a cabo en el
ejercicio auditor, se tom6é muestra aleatoria de 77 radicados en donde 23 de ellos
(mencionados en el numeral 2.3 del presente informe) presentaron demoras
considerables de 127,105 y 100 dias; con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el Articulo 5. Legalizacion de la Resolucion interna 085 de 2020, y se dé
cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de 2023, dimensiones 3 “Gestién con
Valores para resultados”, numeral 3.2.1 “Politica de Fortalecimiento Organizacional y
Simplificacion de Procesos, numeral 3.2.2 Otros aspectos importantes para tener en
cuenta “Gestionar Recursos Fisicos y Servicios Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de
Efectivo del Manual Politicas Contables NIIF cédigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023
versidon 9, lo cual conllevé al R0O04 - Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude
Interno, ROOS5 - Fallas en los Sistemas de Informacién, RSI008 - Error en el Uso, R53-
Fallas en la Administracion de la Caja Menor.

Rad. 363-01-2023012400038 del 24-01-2023

uisremo oF nereuse ¢ [cajaHonor
CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y OE POLICIA Seatlsgods CalA0e Ensrotie 2023
RECIBO DE CAJAMEMOR Dartr
860.021.967.7 sErE Ao UE AN AL AriADO Y OPERACIONES
[DECRETD 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 ¥ 3050 de 1997] Asi INFORME COMISION RUTA DE PUNTO CALI BATALLON PALACE
RECORR]DO PUNTO DE ATENGION CALI TOTAL IDAY VUELTA

FECHA: 20230124 No. DEFINTVD: 7 TPO: DEFINITIVO Introduccion

PAGADO A: (5 147,000.00) ::el necesidad de ateneién que requisr s estacién da pollcia yuniho & ."gas da

SOLICITADO POR: mo para ello:

DEPENDENCIA: 107501  Punto de Atencion Cali Resumen detallado de las actividades realizadas

CUENTA CONTABLE B1e04001 T 18y G De manera atenta me permito informar la actividad realizada el dia 19 de 2022, en la cual
: rangporie ¥ Comds

nos despiazamos hasta la instalacionss dsl Batallén Palace, s Asesora vurani Ozpna
brinca Capaciacion pars esi car @ conocer Ia imporianaia da comprar viienca par
RUBRO PRESUPUESTAL: (21120205 Cemunicsciones y lnsporle inteimed del excelonie, mogelo que manesa a enfiad due s ¢l Leasing Habaconal

modelo 8, vivienda 14 y Crédite Hipotecario.
CONCEPTOS ADICIONALE §:
POR CONCEPTO DE:  Sg realiza actividades de comisidn en la Ciudad de Buga Batalidn Palace

VALOR (enletras)  CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL FESOS MCTE

Soporte de las actividades vinculadas al informe

CUENTADANTE FIRMA DE RECIBIDO Y C.C

Tener en cnenta: LEGALIZACION. Los fimeionarios deberin lezalizar loz gastos con carzo a las Cajas Maneres demtro gz los.
cineo{3) dizs szmentes 2 mrealizeién

w
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363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
D ipcion: Si limients trol de | licitudes de | lizacién Caja M
Focha oo icio 24102028 092653 No. 2304874

Fecha de finalizacién: Proceso no finalizado

‘ Datos del formulario de inicio... ‘

Pasos
Siun paso aparece en color roje, significa que es una devolucion generada a partir del paso inmediatamente anterior

Paso 6 da7 (86%)

Mostrando reasignaciones y vistos buenos.

24 enero 2023 J, -
3:26 p.m. hd

Pasol Radicacion
Recepcion: 24 enero 2023 3:26 p.m. > cumplida  Comentarios
™ No hay comentarios
24 enero 2023 ]
3:32p.m. QO w
“Paso2 Aprobacion Lider
Recepcion: 24 enero 2023 3:26 p.m. 15 cumplida  Comentarios
-~ 24/01/2023 03:32 p.m.

AP se verifica y se aprusba

25 enero 2023
solam Q@ <
Paso 4 Aprobacién Subgerente o Jefe Oficina
Recepcion: 24 enero 2023 3:32p. m. 17 cumplida  Comentarios
i NIT:860021967-7 = = =
H @ @ | @ Gl
£8 Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogotd 601 755 7070 e e o s
ix Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec i icontec | icontec :IQNET
i www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co “ . ETF'ED
% Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia B e B aseey "
<
2 BIENESTAR Y EXCELENCIA C0-5C2992-1 CO-S-CERS07703 ST-CERB87079
>
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Documentos yizo

s Comentari

25 enero 2023
9:01a.m. 35
“Paso 4 Aprobacién Subgerente o Jefe Oficina

Recepeion: 24 enero 2023 3:32 p. m.

3‘ Enterado.

26 enero 2023 T o e e
4:19p. m. ¢ @ '

A

iy cumplida  Comentarios

25/01/2023 09010 m.

Crigen reasignacion

“Pasob Generar reporte para elaborar recibos SEVEN

Recepcion: 25 enero 2023 9:01a. m.

I ¢umplida  Comentarios

28 enpen 3023 2 Reasignacion
4:50 p.m. Q wr
“Paso s Generar reporte para elaborar recibos SEVEN
Recepeion: 26 enero 2023 419 p. m. I} Cumplida Comentarios
) 26/01/2023 0450 p. m.
WP e adjunta recibo
26 junio 2023 o]
g29a.m. § w
7T Paso B Firmar (rubrica) y cobrar

Recepcion: 26 enero 2023 4:50 p. m.

e}
WP cnterada

mecopeion: 26 enero 2023 4:50 p. m. W cumptids  Comantarias

-
F Enterad:

2

Cierre legalizacién Caja Menor

Paso 7

Recepeion: 26 junio 2023 8:28 0. m Otneurso  Gomer

01 &8 ver
NFORME PALACE

ToTALIDA Y VURITA &

<
g
H
g
i
L

H
il
H
H
H
<!
8
5
z
H
&
5
2
o
a
<
4
o
>
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1 Cumplida Comentarios

26/06/2023 0B:29 0. m.
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LEGALIZACION DE CAJA MENOR

o202 0312604

Subgorancia, ONIGa a I3 qun pertonacs
SUBCERENCIA DE ATENCION AL AFILIAGO Y OPERACIOHES

‘Dapanda
PUNTO DE ATENCION AL AFILIADO CALL

Tipo de vinculacién
Piants

| e o o ey o g e

SOPORTE DE LEGALTZACIGN
Timors g0 recibo da cija
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“wr

1Bjunin 2023
8:29 a.m.
"Paso 6 Firmar (rubrica) y cobrar
Recepcion: 26 enern 2023 4:50 p. m.
-
QP rnterade

% agosto 2023
4:45 p. m.
“Paso 7

2

Recepcion: 28 junio 2023 B:28 a.m.

‘!J.!’ tramitado

wycumplida  Comentarios

26/06/2023 0829 0. m.

Cierre legalizacién Caja Menor

whcumplida  Comentarios

09/08/2023 04:45 p. m.

363- LECALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

s solcitudes de legatsaciin Caja Mance

oria de iicio

No.2304874

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

)

TENCION AL ATIIADO CALI

oL SERVICIO

fuero dola Capital,
8

Documentos visor

Los documentos se prasentan por facha de publicacion enarden descendents

£

recibo 7 yurani (con rabrica) (con rabrica)

-

s soran cublortos

SUDHRNCIA DE ATINCIEN AL ATIIADO ¥ CPRACIONES:

ignados de scuerdo conla

A Publicado por clvara.castilo ol  de ogosto de 2022 a fas 445 p.m
= Version: 0| Es version actuol? Si | Estension pdf | Tamofio: 54782 bytes
. LEGAUZACIGN CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACICNES &
A Publicado por jairemartines =126 e enero ds 2023 alas 450 p. .
= Version: 0| Es version actuol? Si | Estension pdf | Tamafo: 172618 bytes
gzy. 'NFORME COMISION RUTA DE PUNTO CALI BATALLON PALACE RECORRIDO PUNTO DE ATENCION CALI TOTALIDA Y VUELTA &
L. Publicoro porjairamortines o124 do eneo de 2023 ales 332 p. . (pese-2)

Versign: 0 | Es version actuol? i | Extension: pdf | Tamorio: 133014 bytes

6 Comentarios

-~
Al

1s (paso 6)
2sjuopz0zs vEzaa m.
Enter

-= Ordenar ==

CajaH

or

cain Pmmmude vivienda wiltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

Radicado Paso 1 Paso 2 Paso 3[|Paso 4

Paso 5§

Paso 6

Paso 7 Tiempo

24 enero

Radicado el 13 de 2023 326 p.
m

marzo de 20323 24 enero 2023 3:32 p. m

25 enero 2023 4:19 p. m.

26/01/2023 04:19 p. m.

ADMINISTRAR PROCESOS tarea REASIGNADA|

por el usuario a (El radicado fue

reasignado de acuerdo con la solicitud. 267-01-

20230126002011 Filtro Responsable:
eso: 363- LEGALIZACION CAJA

MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES). el

26-01-2023 se reasigna

=

comentario

26 enero 2023
4:50 p. m. 26-
06-2026 queda

127 dias desde
el momento de
su radicacion
hasta terminar
el flujo en Dodo:
DoCcs

26 junio 2023 8:29 a.
m. Cierre legalizacion
Caja Meno
09/08/2023 04:45 p. m
termina el flujo

Figuras 8 tomada del Dodo - DOCS vigencia 2023
Radicado 363-01-2(
terminaron el flujo documental el 09-08-2023.
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Pagina. 1
e
i
CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA Foda TEATDR LD
ALGLIAR DE CAM MENOR Lot AG207083. .
Fecha Inicial Fecha Final : 2023/06/30
FECHA Hra. HNra. Ne Tigea de RECIBO DESCRIPCION RUBRO TERCERO PROVEEDOR Saido kical Vir i Nesta ‘Salda Finad
o S . R o
Caja ﬁ.’-_\ 1 10 COMUNICACIONES ¥ TRAN SPORTES
b 4 - ¢ ik o e A
| Z0E30120 Ld o 1 a Frucbas. i ACambios de estadol para © 021130305 Comunicaciones. v Fanspoe. 500000 1262500000
| zoz301z4 L3 L3 = o WALLE | MOTARLA SEGURDU, ALIAMEA | 021130305 Comnic aclones y brarspome FIOOOO00  1Z 40500000
| 20230124 L o 3 o RS 5 20 MOTARV 11 DE CALL NOTARW SEGUNDV. SEDE ANTISUA 0211 20205Camuni C A0l oras y FRrsmoms TEOOOOO 1232900000
| zoz30124 L2 o s o RSl 5 200 CORMSION ARSI 0211 ZOROSCOMn A0 GRS y NRCEEOmE 00000 1225900000
EREEEr ¥ o 5 o RS 5 200 CAA - ALCAPARROS DE SUBA Prusbas ¥ ERAEpoma PSO00000 1224400000
| Zoz30124 ¥ o & o RS S a0 amlians BETANCGOUR. ¥ ERrSsmome 3000000 1221400000
70230124 | i o 7 o iz £ o> e 14700000 12.057.000.00
Figuras 9 Auxiliar de Caja Menor
Fuente: auxiliar de Caja Menor en seven 30-06-2023
CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA G NACIONAL e ca@_._l |°|I nl
RECIBO DE CAJA MENOR
860.021.967-7 LEGALIZACION DE CAJA MENOR
({DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 ¥ 3050 de 1997) SATOS SERERALES
Fecha Radicado
FECHA: 20230606 Ho. DEFINITIVO: 403 TIFO: DEFINITIVO 23/02/2023 10:09:32 2. m. 363-01-2023022300150
Subgerencia, Oficina a la que pertenece
PAGADO A: 15 15.000.00)
‘GRUPO DE SERVICIOS GENERALES
SOLICITADO POR: — Tante
DEPENDENCIA: 109203 Senvicios Generales
CUENTA CONTABLE: $1004001 Trarspone y Comas
RUBRO PRESUPUESTAL: 021120208 Comaricacanes y ranipota ALTEAIN TR TRARSIOKTES Y CONRCAIONES

POR CONC

VALOR (en letras)

CONCEPTOS ADICIONALES:

EPTODE: 363
QUINCE MIL PESOS MCTE

xneral

CUENTADANTE

ksl

FIRMA DE RECIBIDO Y C.C

‘Tener en cuenta: LEGALIZACION. Los fimeiomanios deberdn lezalizar los gastos con careo a las Cajas Menores dentro dz los
cineo(3) dias siguientas 2 su redlizasiin

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENGIA FINANCIERA

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570

www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

Tipo de transporte
Transporte whano (tad, bis © vans)

Origen y desting del transporte.
cartera SA226-54 A cammess 23510429

©

icontec

icontec

IS0/ IEC

@ | @
icontec

{IQNET

S cermriep
JCHAaeEiG

1SO 45001
27001 5

CO-SC2892-1

CO-SI-CER507703 ST-CERE87078
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CcajaHonor

Cala Promotora de Vivienda Miltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Descripcian: Seg y dal
Fecha de inicio: 23/02/2023 100838 @ m.
Fecho de finaiizacion: Proceso na finalizado

icituces de jia Menor

Datos del formutario de inicio.

Pasos

Siun pasa aparece en color rojo, significa que 83 una devolucion genercda o partir del pasa Inmediataments anterior

No.2342528

B oarando masignocionst y ator buana.

22 tebrero 2023 Lol
4OSEEDGAR PERA
10:09 a.m. u
Pasol

Radicacion

Recepcion: 23 febrero 202310:08 a.m.

o hay comentrios

W cumplida  Comentarios

10 abri 2021

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENGIA FINANCIERA

23tobroro 2023
10:15 a. m.
Paso 2

tebrero 2020
226 p.m. §
Paso 3

2
Aprobacién Lider

Rocepeion 23 febrero 20231009 0. m. Weumpida  Comentorios

Q ) /0220230140 m

2

Aprobacién Jefe Area

Rocepcién: 21 febrera 20231098 0. m. ¥ Cumpiida  Comantarios

Y O—— permito remtir para aprobacion y tramite
comrespondiente al presents apoya logistico. Oracias

8:08 a.m.
Paso 4

28 maya2023
3:02p.m.
Paso 4

[¢

2
Aprobacion Subgerente o Jefe Oficina

Rocopcion: 23 fobeoro 2023226 p.m. 1 cumpia  Comentarios
— ok o o S vt (00

c nstruccion del Subgerente se solcita ka verlicocisn
ot parte del Lider del Grupo da Servicios Genercies para que se reasigne de NUBVS
pora su aprobacion. Grocias. Fitro => Responsable: ricordo bendeck Procesa: 363-
LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES)

Q Reosignocién

Aprobacion Subgerente o Jefe Oficina
Rocepeiér: 10 abri 2023 808 0. m. Weumpida  Comentarios

2 aprobaca, senvicio prestado por ef sargento escolta del sefar General

6 junio 2023 -
4:23p.m. wr

Paso B

Recepeion: 29 mayo 2023 3:02 p.m.

-~

WP e e
6 junio 2023 -

r

4:40 p. m.
T Paso 6

Recepeion: 6 junio 2023 4:23 p.m.

-~
UP gracias.

7 Comentarios

D8/08/2023 0440 pm.
gracias.

Y
[V

08/06/2023 0440 pom.

-
Ak
ok

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

Firmar (rubrica) y cobrar

(paso &)

\ (poso B)

Generar reporte para elaborar recibos SEVEN

[l Cumplida Comentarios

06/06/2023 04:23 p.m.

wms s O VIBINES €Ntre 14:30 y 16 horas.

1y cumplida  Comentarios

06/08/2023 04:40 p. m.

06/08/2023 04:40 p.m.

©

(@)

icontec

©

icontec icontec

*  CERTIFIED
MAMAGEMENT
SYSTEM

IS0/ IEC
27001

150 45001

CO-SC2992-1  CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CcajaHonor

Caia Promotora de vivienda Milltary o Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

o000 @ D

"Paso 7

Recepcion: 6 junio 2023 4:40 p. m.

™ o hay comentarios

Documentos visor

tos documentos e presentan por fecha de publicacién en orden descandenta

RECIBO CM 403 (con rabrica) L
Publicada por joseapena el 8 de junio de 2023 alas 440 p. m
Version: 0| Es version actual? Si | Extension: .pdi | Tamaro: 102008 bytes

RECIBOCM 403 &
Publicado por senic.camarge el 6 de junio de 2023 alos 4:22 p.m. (pase: 5)
‘Varsion: 0| Es versian actual® Si | Extensidn:_pdf | Tamano: 76346 bytes

=

publicado por sonia.camarge el § de junio de 2023 alas 422 p.m
version: @ | Es versién actual? i | Extansion: pdf | Tamario: 172820 bytes

!
L

Cierre legalizacion Caja Menor

MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES &

@encurso  comentarios

9 agosto 2023
334 p.m.
Paso 7

2

2

Cierre legalizacion Caja Menor

Recepcion: 6 junio 2023 4:40 p.m.

Terminado

- .. 23 febrero 2023| 23 febrero 2023 10:09| 23 febrero 2023 10:15

lir) Cumplide Comen

09/03{2022 02:34 p.m.

23 febrero 2023 2:26 p. m.

10/04/2023 08:08 a. m ADMINISTRAR PROCESOS
tarea REASIGNADA por el u

(De acuerdo con instruccion del Subgerente
[Administrativo, se solicita la verificacion por parte del
Lider del Grupo de Senvicios Generales para que se

6 junio 2023 4:40 p.,

2 ERY 2P SR ) i (ESEEl [N (EIE 6 junio 2023[m. Cierre legalizacion

elaborar recibos SEVEN 06/06/2023 04:23 p. m

105 dias desde el
momento de su

10.09a.m e . reasigne de nuevo para su aprobacion. Gracias. Filtro T S~ S sy 423 p. m.[Caja Menor|radicacion  hasta
DR o o => Responsable: Proceso: 363- 1430 "416 u— firmas 09/08/2023 03:34 p.|terminar el fiujo en
LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y|' >°Y : m. termina el flujo Dodo-DOCS
COMUNICACIONES).
10 abril 2023 8:08 a. m. 29/05/2023 03:02 p. m se
aprueba
Figura 10 tomada vigencia 2023
Fuente: Dodo DOCS 2023
Pagra: 1
Progama ST=Rawm
Ussrio
CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA Feidee!  AMR2AY
Har: 10:20:08a. m.

AIRILIAR DE GAM MENOR

Fecha Inicial :
FECHA Hra. Nra. he Tipade RECIBD DESCRIPCION RUBRO
FACT. RECIBD RESMEOLEO
Caja '23,110 COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
0230118 L o Willas dal por 1 ¥ rarspats

Figura 11 Auxiliar de Caja Menor

v BOCUMENECiGn & 0rrEs Qen 021120205 Comunicacionss ¥ Tarsoone

Fuente: auxiliar de Caja Menor en seven 30-06-2023

NIT: 860021967 -7

TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia
BIENESTAR Y EXCELENCIA

VIGILADQ SUPERIN

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070

www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co

Fecha Final : 2023/06/30

TERCERQ PROVEEDOR Sddaficd  Wie Vi Neso ‘Sefdo Fircd
Rewrnirizo
@00 10000000 12660.000.00
VELAMENR

240550000 000 1500000 53915000

©
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©

icontec icontec
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SYSTEM
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA ‘ CaJ nor
V| D A CaraPromotora de vivienaa it y ge Polcia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

363-01-2023031300221 del 13-03-2023

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENGIA FINANCIERA

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
RECIBO DE CAJA MENCR
860.021.967-7
{DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 ¥ 3020 de 1997)

FECHA: 20220015 No, DEFINITIVE: 473 RO DEFINITIVG
PAGADO A: 7216029 15 €0,000.60)
SOLICITADO POR: 7218023
DEPENDENCLA: 110201 Oficina Enlaca Fjersto
CUENTA CONTASLE: S1504001 Tranepaciz y Comso

021120205 Comunis=zonss y Tanspans

POR CONCEPTO DE: 383-01-2023031300221 - Regrese §mma Levantamiento Condicidn
VALOR (en letran) SESENTAMIL PESOS MCTE

CUENTADANTE FIRMADE RECIBIDO ¥ C.C
Tener gnruemee LEGALIZACION. Los fancionarios deberss leyalizar loa zaameg con corzo o las Cajes Menores demro da los
rinco(S) dizs sipuianres 2 su realizacion

363-01-2023031300221 ‘

Busqueda de fiujos de trabajo | Busqueda avanzada.

[ cajaHoner
Nombre de archivo (Descripeion) Oftras opciones O Fecha publicacion del documento?
O comienza por @ codigo de barras LEGALTZACION DE CAJA WENOR
Qigual QO Numero ds identificacion DATOS GENERALES
O contiene (Puede tardar mas de 1 min.) 0NN O EE W m.
Subgerenc
Ao
nden
i
363-LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
Fublicado el 15 de funio do 2023
Versian: 0 | Es version actual? i | Extensien: pdf | Tomario: 16254 bytes AN PO TSP oS CoRoao ]
Coservaciones: NfA I S
- RECIBO CM 478 ~ . -
A Fublicado el 15 de funio de 2023 -
Versian: 0 | Es version actual? i | Extensién: pdf | Tamano: 77184 bytes p— |
Observaciones: NfA
Caija Promotora de Vivienda Militar y de Policia - CAJA HONOR
- SGFORTE DE LEGALITACION
i@ 2023 - Dodo DOCS *

[& J

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

D iiento y control de las solici d i6n Caja Menor
Fecha de inicio: wafuafzuza 0457:42 p.m.

Fecha de finalizacion: Proceso no finalizado

‘ Datos del formulario de inicio.

Pasos
siun paso aparece en color rojo, significa que es una devolucién generada a partir del paso inmediatamente anterior

Mastrando reasignacianes y vistos buencs.

13 marzo 2023 -
4:57 p.m. bt
Pasol Radicacion
Recepeion: 13 marzo 2023 4:57 p.m. &cumplida  Comentarios

™ Nohay comentarios

NIT: 860021967 -7 = =,

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070 (@0 ) (@0 ! $ :
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec |l icontec | icontec - IQNET
oy o emiachme ko omes s | e | (o | NG
BIENESTAR Y EXCELENCIA

CO-SC2992-1  CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

VIGILADQ SUPERIN

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CajaH

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

or

(= Pmmm'ade Vivienda Milivary oe Policia

10 abril 2023
8:08a.m.
Paso 4

23 mayo 2023
12:03 p.m.
Paso 4

ot
2%

4:39p.m.
Paso 1

13 junio 2023
3a8p.m. §
Paso 3

2

Aprobacién Subgerente o Jefe Oficina

Origen reasignacin

Recepcion: 13 marzo 2023 4:57 p.m. 1 cumplida  Comentarios
‘ 10/04/2023 08:08 . m.
~— AueD A Frovsaws wireuw ncASIGNADA por el usuario «
acuerdo con instruccion del Subgerente ativo, se solicita la
por parte del Lider del Grupo de Servicios Generales para que se reasigne de nuevo
para su aprobacién. Gracias. Filtro => Responsable: ricardo bendeck Proceso: 363-
LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES).

2

Aprobacion Subgerente o Jefe Oficina

Recepcion: 10 abril 2023 8:08 a.m.

Reasignaci6n

1> cumplida

n 23/05/2023
5 i . e

Comentarios

1203p.m

Devolucion
wr
Radicacion
Recepeion: 23 mayo 2023 12:03 p.m. 1 cumplida  Comentarios
- 30/05/2023 0438 p. m.
- 30/05/2023 0438 p.m.
wr
-] Origen reasignacion
w

Aprobacién Jefe Area [ Enlaces

Recepcion: 30 mayo 2023 4:39 p.m. 1Y cumplida  Comentarios
13/08/2023 0378 p. m.
inrn oo s ou nEASIGNADA por el usuario wendy.guio (Se reasigna
por vacacienes del funcionario ro => Responsable:
luis barba).

13 junio 2023
4:22 p.m.
Paso 3

4 junio 2023
7:35a.m. ¢
“Paso 4

2

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570

www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co

Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia
BIENESTAR Y EXCELENCIA

r)
“wr

Reasignacion

Aprobacién Jefe Area [ Enlaces

Recepcian: 13 junio 2023 318 p. m. 17cumplida  Comentarios
-~ 13/06/2023 0422 p. m.
P spropaao.
~

r

Aprobacion Subgerente o Jefe Oficina

Recepcion: 13 junio 2023 4:22 p.m. 1 cumplida  Cementarios
~ 14/06/2023 07:35.m.

WP voro

©

icontec

150 9001

(@)

icontec

©

icontec

:IQNET

- CERTIFIED

MANAGEMENT
SYSTEM

IS0/ IEC

1SO 45001
27001 5

CO-SC2892-1

CO-SI-CER507703 ST-CERE87078
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15 junio 2023 -~ -
10:29 a.m. W
Paso 5 Generar reporte para elaborar recibos SEVEN
Recepcion: 14 junio 2023 7:35 a.m. 1 cumplida
-~ 15/06/202310:29 a. m.

Encurso (o]
00:00 Q9 w
Paso 6 Firmar (rubrica) y cobrar
Recepcion: 15 junio 202310:29 a. m. @Encurso

M No hay comentarios

sin ejecutar

Paso 7 C

Usuario responsable

A4

Cierre legalizacién Caja Menor

Sin ejecutar

Paso7 ¢ wr
Cierre legalizacion Caja Menor

Usuario responsable

Documentos visor

tos documentos sa presentan por fecha de publicacion en orden descendente

RECIBO CM 478 +
Publicado por sonio.camargo el 15 de junio de 2023 a los 10:29 0. m. (paso: 5)

g

CE version: 0| Es versién octual? Si | Extension: pdf | Tamafio: 77194 bytes

363-LEGALIZACION CAJA MENGR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES L
i _ Publicado por sonia.camargo el 15 de junio de 2023 a los 10:29 . m,
= vorsion: 0| Es vorsion cetual? Si | Beension: pdf | Tamano: 116254 bytos

8 Comentarios

[1a] (paso 4)
16108 2023 VgD 0. M
VoBo

(o} (paso5)

Firmar y reclamar recurso miércoles o viernes entre 14:30 y 16 horas.

QP Firmar y reclamar recurso miércoles o viernes entre 14:30 y 16 horas.

or

:a.a mmm-aae Vivienda Milivary oe Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

13 marzo 2023 457 p. m. Aprobacion Subgerente o Jefe Oficina

1010412023 08:08 a. m ADMNISTRAR PROCESOS tarea REASIGNADA por el

:: HEED AT 30 mayo 2023 4:39 p. m. pasa al paso 3 usuario § © (De acuerdo con instruccion del Ciere  egalizacion
: 13/06/2023 03:18 p. m. [Administrativo, se solicita Ia verificacion por parte del Lider del Grupo de Senvicios 13iunio 2023422 0. m.se recibe nuevamente 15 junio 2023] i Meno? .
A " ADMNISTRAR PROCESOS tarea REASIGNADA por el usuario|Generales para que se reasigne de nuevo para su aprobacion. Gracias. Filtro => ! 22p.m. . 1029 a m|™ y
3 Dewolucion 23 mayo . . . Lo X K 5 15/06/2023 10:29 a. m comentario firma y reclamar . |encuentra en curso no|
2031203p.m wendyguio (Se reasigna por vacaciones del funcionario Luis[Responsable: 0: 363- LEGALIZACION CAJA NENOR firma (rubnca)yse i ———
ey o Femando Barba. Filtro => Responsable. ... TRANSPORTES Y COMUNICACIONES). 10 abril 2023 8:08 a. m. 23/06/2023) cobrar .
30/05/2023 0438 p.m - fujo
13junio 2023 3:18 p. m. aprueban para pasaral paso 4 12:03 p. m se dewselve al paso 1
pasaalpaso3
Figura 12 tomada del Dodo-DOCS vigencia 2023
Fuente Dodo-DOCS vigencia 2023
Pagira 1
Progama: STsRawm
Uswria =
CAJA PROMOTCRA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA Fochx: 41052023
R Hora: 10:20:085. m.
Fecha Inicial : Fecha Final : 2023/06/30
FECHA Nra. Hra. N Tiga de RECIBD DESCRIPCION RUBRO Sddo bicad M Mr Nt
Aeoumbdza

FACT. RECIBO FEEMSOLED

[Caja 23,110 COMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES

muts Foo0 i 0 PReembotsdo SR 1202303200221 - Rgrests fima Levantamiento Cor 021120205 Commieaciones y tianspane

YE42500 000 000 42812500

Figura 13 Auxiliar de Caja Menor Seven

Fuente: auxiliar de Caja Menor en seven 30-06-2023
& NIT: 860021967 -7
§§ Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogotd 601 755 7070
a Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
= Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia
E BIENESTAR Y EXCELENCIA
E
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(@ e cajaHonor

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

Oportunidad de Mejora Correctiva 2

La OFCIN recomienda a la SUADM — ASEAD la verificacion de los radicados que se
encuentran en estado “en curso”; dado que, se evidenciaron reembolsos en SEVEN
sin haber terminado los flujos en Dodo-DOCS, situacién mencionada en el numeral 2.3
del presente informe, observando que no se encuentran registrados simultaneamente
con los registros contables en el aplicativo Seven correspondientes a los auxiliares
23100 Adquisiciones y Suministros y 23110 Comunicaciones y Transportes; con el fin
de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5. Legalizacién de la Resolucién
interna 085 de 2020, y se dé cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de 2023,
dimensiones 3 “Gestion con Valores para resultados”, numeral 3.2.1 “Politica de
Fortalecimiento Organizacional y Simplificacién de Procesos, numeral 3.2.2 Otros
aspectos importantes para tener en cuenta “Gestionar Recursos Fisicos y Servicios
Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de Efectivo del Manual Politicas Contables NIIF
cédigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023 version 9, preservar los pilares fundamentales
de la Seguridad de la Informacién emanados de la ISO 27001:2013, Resolucion 7870
del 2022 “Politica General de Seguridad y Privacidad de la Informacién para el Sector
Defensa” MDN y demas normatividad vigente, en prevencién de la materializacién de
riesgos asociados con R004 - Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno,
RO05 - Fallas en los Sistemas de Informacién, ROS3 - Fallas en la Administracién de
la Caja Menor, RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones
de MIPG, 32 Gestidén con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacion.

Recomendacion 1

La OFCIN recomienda a SUAOP — ASEAD en coordinacion con OAINF, se estudie la
posibilidad de implementar procesos automaticos integrando las diferentes
herramientas tecnoldgicas que intervienen en la apertura, legalizacidén y gestion de las
Cajas Menores, asi como implementar la opcion de generacion de reportes
automaticos que contemple y suministre informacién relacionada con los tiempos
empleados en cada uno de los pasos de los flujos documentales 363 y 364 de Dodo —
DOCS. Lo anterior, en cumplimiento a lo descrito en el Articulo 5. Legalizacién de la
Resolucién interna 085 de 2020, preservar los pilares fundamentales de la Seguridad
de la Informaciéon emanados de la ISO 27001:2013, Resolucion 7870 del 2022 “Politica
General de Seguridad y Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y
demas normatividad vigente en prevencion de la materializacion de riesgos asociados
con R0O04 - Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO0S - Fallas en
los Sistemas de Informacion, ROS3 - Fallas en la Administracion de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG, 32
Gestion con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacion.

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 150 9001 152:;(;5(

@1 ©1 @
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150 45001
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(«' o CcajaHonor
VIDA

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

Oportunidad de Mejora Correctiva 3

La OFCIN recomienda a SUADM — ASEAD realizar la revision de los documentos
relacionados en los flujos 363 y 364; dado que, se observo recibos de caja y anexos
como los citados en el numeral 2.1. que no cuentan con las respectivas firmas de
acuerdo con el formato digital determinado. Lo anterior, en cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 5. Legalizacion de la Resolucion interna 085 de 2020,
preservar los pilares fundamentales de la Seguridad de la Informacion emanados de
la 1ISO 27001:2013, Resolucién 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad y
Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y demas normatividad
vigente materializandose los riesgos asociados con R004 - Ejecucion de Actividades
que ocasionan Fraude Interno, R005 - Fallas en los Sistemas de Informacion, RO53 -
Fallas en la Administracion de la Caja Menor, RSIO08 - Error en el Uso, asi como lo
reglamentado en las Dimensiones de MIPG, 32 Gestion con Valores para Resultado y
52 Informacién y Comunicacion.

Flujos Interrumpidos

La OFCIN realizé la verificacion de dos radicados que corresponde a los flujos
interrumpidos encontrandose lo siguiente:

Radicado 363-01-2023021400128 del 14 de febrero del 2023

La OFCIN realiza la verificacién del flujo documental en Dodo-DOCS evidenciado que
el radicado se encuentra interrumpido; en el comentario del gestor documental
solicitan que se radicara por el flujo 364 que corresponde a Adquisiciones y
Suministros; al verificar el auxiliar de Caja Menor en seven de Comunicaciones y
Transportes se evidencia que el radicado 363-01-2023021400128 por valor de
$136.300,00 recibo de caja No0.28 se encuentra reembolsado y al realizar la
verificacion en Dodo-DOCS el radicado se encuentra interrumpido segun muestra en
la siguiente figura.

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co

Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia 150 9001 B e 1SO 45001

ENCIA FINANGIERA
B!

OLOMBIA

@1 ©1 @
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA
RECIBO DE CAJA MENOR
860.021.967-7
{DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 v 3050 de 1997)

FECHA : 20230214 He. DEFINITIVO: 93 TIPO: DEFINITIVO
PAGADO A: 1§ 136,200.00)
SOLICITADO POR:

DEPENDENCIA: 108101 Sub. Financiera

CUENTA CONTABLE: 51902001 Trarsparte y Carrad

RUBRO PRESUPUESTAL: 021120205 Comuricasanes y rarspona

CONCEPTOS ADICIONALES:

POR CONCEPTO DE: 353.01-2023021400128 - ELABORACION ESTUDIO TECHICO ECONOMICO PROYECTO DE LEY Y REVELS

VALOR (en letras) CIENTO TREINTAY SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE

CcajaHonor

Cala Promotora de Vivienda Miltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

LEGALIZAEION BE CAIA MENOR

CUENTADANTE

FIRMA DE RECIEIDOY C.C

i EFRRTCBE
[Eraa=

cince(3) dias =i

Tener en cosnta- LEGATIZACTON. Los fimeiorarios deberdin lezalizar los zastos con eargo a las Cajas Menores dertro da los

amtes 3 s realizac

e ar mmr

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

o v contral da
Fecha da inicio: 14/02/2023 125045 p.m.
ion- 21/02/2023 IH0E00 6. m,

Fecha ds fin

Datas del formuiaria de inelo._ |

de Caja Menor

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Radicado

EXFEDIENTE CAJA MENOR

DATOS CENERALES

Subgerencia, Oficina a la qus partenece

Dependencia salicitants
Numaro ds idsntificacisn
Funcionaria salicitants
Tipa de vinculacian

DESCRIPCION DEL SERVICIO

363-01-2023021400128 £

2023 | CAJA MLNOR

SUBGERENGIA FNANCIRA

SUBDERENCIA FMANCIRA

Subgarente

Resoluci&n 728 de 2018
Tipo de Transports

Origeny destine del transports
Fecha y hora ol ransparts
actividad realizada

Valor

Nornero de identificacion

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENGIA FINANCIERA

int porlos viati i d d

—HuLL--

— UL

ELABORAGION LETUDIO TECNICO ECONGMICO PROYVECTO DE LEY ¥ REVELACICNLS ELIT,

£136,30000

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

e o s

CEEE

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

ot ast ol de rcia.

Pasos

12:50 p.m. J)
Pasol

435p.m.
Pasos

456 p.m.
Pasos

2
Radicacién

FRE T — [TR—

Generar raporte para elaborar recibos SEVEN
Rucupis 4 e 203 30 (o
-

w

2
Firmar (rubrica) y cobrar

v 4 v 3053 435 eumpion

o O

©

(@)

icontec icontec

.
icontec :IQNET
5 CERTIFIED

MANA\JE”ENT

IS0/ IEC

1SO 45001
27001 5

CO-SC2992-1  CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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COLOMBIA
evies cajaHonor

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

15 letsrero 2023
5:03 p.m. 0
Paso? Cierre legalizacién Caja Menor
Rucepciées 14 fetruro 2023 4:5% . m. B Cumpids  Comunaries

j.l. PAVLI RALAIL AR FUR BLPLUSS 204

Py — Doualucie
nsamo 8 5

Pasol Radicacién
Rucupeiies 18 febewo 2023 523 p. m. P mterrumpids  Camenorio

ADMINSTRAR PROCI
Interrumpe o zokc:

COMUNIZACICNES NImera Brocass:

Documentos uisor

RECIBO CM 88(con rubrica) &

et gt | 71

RECIEO CM 38 &

!

il

FACTURA STAR PIZZA &

il

4 Comentarios --Ordanar-- v

nlaruTEa & sl
53- LEGALZACKN CAIA MENCR TRANSFO

Figura: 14 Dodo-DOCS
Fuente: radicado 363-01-2023021400128 Dodo-DOCS fecha 04-08-2023

Pagine: 1
Programa:  STsRauwom
Ususrio : NCHOACHI
CAJAPROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA foe.  AWlR
Hora: 10:20:082. m.
AUXILIAR DE CAJA MENOR
Fecha Inicial : 2023/01/01 FechaFinal : 2023/06/30
FECHA oo, o, n Tipo de RECIBC DESCRIPCION RUBRO TERCERO PROVEEDOR Saldo Vit VirNeto Saldo Final
FACT. RECIBO REEMBOLSO Reembols
Caja:"83,110 COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
20230214 L4 o % 0 Reamboizado 363-01-2023021400128 - ELABORACION ESTUCIO TECH 021120205-Comunicacionas y transporte 8.123.300.00 0.00 126.300,00 7.887.000.00
IZOZ!GZH L o 0 o W07 - in Proyecto ce Ley  021120205-Comunicaciones y transporte 7.509.000.00 0.00 350000 7.877.500.00

Figura 15 Auxiliar de Caja menor
Fuente Auxiliar de Caja menor 30-06-2023

364-01-2023021500064 del 15-02-2023

La OFCIN realiza la revision del flujo 364 en Dodo-DOCS, evidenciando que el
radicado 363-01-2023021400128 que figura en Dodo-DOCS ya fue interrumpido, pero
en el auxiliar de caja menor se reembols6 y que mediante radicado 364-01-
2023021500064 también fue desembolsado de acuerdo con los evidenciados en

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 150 5001 'Sz%f',fc B0 35001

@@ ©

TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

icontec icontec icontec

IQNET

S cermriep
MAMAGEMENT
SYSTEM

BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2602-1 CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CcajaHonor

cain Pmmmude vivienda wiltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

Dodo-DOCS y en el auxiliar de Caja Menor del flujo 364 segun los mismos soportes
encontrados en la verificacion del flujo y que se evidencia a continuacion.

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENGIA FINANCIERA

CAJA PROMOTCRA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
RECIBO DE CAJA MENOR
860.021.967.7
[DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 ¥ 3050 de 1997)

FECHA: 20220218 No DEFINTIVO: 28 o DEFINITVG
PAGADO &1 {5 138.300.00)
SOLICITADO POR: 880021987 CAJA FROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA .
DEPENDERCLA: 108101 Sub. Financiera
CUENTA CONTABLE: 1809506 Sanvicks 92 3820, carztaria y rafgarice
RUERD AL a211 20205 BienzeErsocal
CONCEFTO S ADICIONALES:
POR CONCEPTO CE: 354-01-202302 1500084 - Elzboracidn Estudio Técnico Financiero, impacto Proyect de Ley (acthidad realizada b
VALOR (en letran) CIENTO TREINTAY SEIS MIL TRESCIENTOS FESDS MCTE

CUENTADANTE

FIRMA DE RECIBIDO Y C.C

Temer ez coeny LEGALIZACION. Los furcionerios debares lezelizar los rreios con cargo o Jos Cajas Menores demmro delos
cino(¥) dizs sirmienras o s realizacion

-~ sEeem

NIT: 860021967 -7 ==
(@)

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070 ==

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec

www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia

— —
(@0 (@0 ST
icontec icontec . | Q N E T

5 CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

150/ IEC 150 45001
27001

BIENESTAR Y EXCELENCIA €0-5C2692-1

CO-SI-CER507703 ST-CERE87078

Pégina 29 de 42




[«

DE COLGMBIA

V1GILAD O SUPERINTENDENCIA FINANCIERA.

COLOMBIA

T cajaHonor

Cala Promotora de Vivienda Miltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

NIT: 860021967 -7

— —_ —

@ © W
Centro de Contacto al Ciudadana CCC en Bogota 601 755 7070 e o ko s
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec J icontec J icontec :IQNET
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co * SRR
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia ISOTEC | | 1s0asoon svsTem
BIENESTAR Y EXCELENCIA

CO-SC2992-1  CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

VIGILADQ SUPERIN

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CcajaHonor

Caja Promotora de uwlenua Millar y o Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

364- LEGALIZACION CAJA MENOR MATERIALES Y SUMINISTROS

Descripcion: Seguimiento y control de los solictudes de legalizacian Caja Menor

Fecha da nicio: 15/02/2023 052425 p. m.
Fecha definglizacin: 01/03/2023 031470 p.m.

Datos del formulario de inicio..

364-LEGALIZACION CAJA MENOR MATERIALES Y SUMINISTROS

Radicada

EXPEDIENTE CAJA MENOR

T

Subgerencia, Oficing o lo que pertenece
Dependencia solicitante

Nimero de identificacion

Funcionario solicitants

Tipo de vinculacion

354-01-2023021500084 &

2023 | CAJA MENOR

SUBGERENCIA FINANCIERA

SUBGERENCIA FINANCIERA

Subgerenta

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Quisnes i pr © servicios,

gasto no ser& asumido por la Entidad.

Nimero de identificacion (NIT o €.C)
Razén social o Persona natural
Producta o servicio adquirida

Justificacion de la solicitud

valor
Campos que se habilitan enpaso 2
<¢Requiere aprobacion jefe de Area?
Campos que se habilitan enpaso 3
¢Se aprueba solicitud jefe Area?
Campos que se habilitan enpaso 4

S aprueba solicitud Subgerents o Jefe
oficina?

Campes que se habilitan enpase 5

Nimero de recibo de caja

STAR PIZZA

Flzz

Elaboracion Estudio Técnice Financira, impacto Proyecto de Loy (actividad realizada

hasta horas tarde do la noche).

138,300 00

-- NULL --

-- NULL --

-- NULL-—

26

Pase:s | usuarie: soniacamarge | techa: 18/02/2023 10:04:0T a. m.

an exigir Factura Electrénica segn Resolucién 042 de 2020, de lo contrario este

>dodoe..

Se aprueba solicitud Subgerents o Jefe
oficina?

Campos que se habilitan en paso 5

Nimero de recibo de cajo

Campos que se habilitan en paso 7

Niimero de reembalso

NIT: 860021967 -7

== NULL ==

28

Pasa 5 | usuarior sonia.coma gs | fecha: 16/02/2023 10:04:01 a. m.

o

Pasa: 7 | usuoric: alvaro.castilo | fecho: 01/03/2023 02:36:22 p. m.

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570

www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co

Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia
BIENESTAR Y EXCELENCIA

@ | @

{IQNET

icontec icontec icontec

Fs
Isogor | | 1R ) | 50w

CO-SC2992-1  CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

VIGILADQ SUPERIN

COLOMBIA

POTENCIA DE LA ‘ CaJ or
VIDA

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

>dedo..

Pasos

Si un poso aparece en color rejo, significa que es una devolucion generoda o partir del paso inmediatarments anterior

T

15 febrero 2023 J,
524 p.m. g}’

Paso 1

Radicacion
Recepcion: 16 febraro 2023 5:24 p.m. W cumplida  Comentarios
™ No hay cormentarios
16 febrero 2023 o]
10:04 a. m. ‘I’ w
Dran K

Generar reporte para elaborar recibos SEVEN

Recepcicn: 15 febrerc 2023 5:24 p.m. Iﬂ?cumplidu Comentorios
[a] 18/02/2023 1002 a. m.
W ..., ... .ecursoviernes a portir de las 14 horas.

16 febrero 2023 ﬁ
06 p.m. Q@ ah
Paso 6 Firmar (rubrica) y cobrar
Recepcitn: 16 febrero 2023 10:04 a. m. 1 cumplida  Comentarios
Q ! 16/02/2023 0106 p.m,
LD e,
20 febrero 2023 Q
g:20a.m. @ @
Paso7 Cierre legalizacion Caja Menor
Recepcitn: 16 febrero 2023 1:06 p. m. 1Gcumplida  Comentarios
Q | 20/02/2023 0820 a.m
L} BUIMOS DIAS FAVOR COLOTAR RUBRICA NUEWVAMENTE ¥ CUMPLIR, GRACIAS
21 febrero 2023 Y
odsam Q@ OB —
Paso 6 Firmar (rubrica) y cobrar
Recepeitn: 20 febrero 2023 8:20 . m. Ilficumplidu Comentarios
n 21/02/202310:43 a.m.
L} pirmago.

NIT: 860021967 -7

@@ ©

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070 ) ! Sy

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec |l icontec | icontec :IQNET
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co + ceRnifieo
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia 150001 | | 1SO/IEC | | is045001 e

BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2602-1 CO-SI-CERS07703 ST-CER887079
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

[«

CajaH

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

nor

Caja Promotora de uwlenua Millar y o Policia

1 marzo 2023 Q
236p.m @ &
Paso7 Cierre legalizacion Caja Menor
Recepcion: 21 febrero 2023 10:43 a. m.
Q FIRMADO ¥ CANCELADO
g FIRMADO ¥ CANCELADOD
1 marzo 2023 P
34 p.m. Q =
Paso 8

Recepcitn: 1 marzo 2023 2:36 p.m.

A B \BRERA
L€ p

Documentos visor

dodo..

Documentos visor

Los documentos s pressntan por fecha de publicocion en ordsn descendsnts

DTO SOPORTE DSEIGE STAR PIZZA $136.300
Publicods por alvaro.castill
warsign: O | Es versian actual?® £i | Extensian: . pdf | Tarmodo: 232688 bytes
RECIBEO DE CAJA M&S 2B (con rabrica){con rabrica) E S
Publicaodo por alvaro.castillo e 1 de mmarzo de 2023 a las 2231 p.

warsicn: 0 | Ex version actual? i | Extension: pdf | Tamano: 139106 bytes

LEGALIZACION CAJA MEMOR MATERIALES ¥ SUMINISTROS =&
Publicado por sonio.coarmargo 2118 ds febrerc da 2023 a las 100:02 oo rm.

warsicn: 0 | Es versian actual?® Si | Extension: pdf | Tarmofo: 1722949 bytes

FACTURA STAR PIZZA &
Publicado por andres.jimenez 2l 15 de febraro de 2023 o los 5232 pom.
Warsicn: 0 | Es version actual? Si | Extension: pdf | Tarmano: 76041 bytes

S

7 Comentarios

20 (paso 7)

{poso 8)

Figura: 16 Dodo-DOCS

Fuente: radicado 364-01-2023021500064 del 15-02-2023 Dodo-DOCS

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070
Linea gratuita nacional 01 8000 185 570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bagotd D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

VIGILADQ SUPERIN

&

o el 1de marzo d= 2023 a las 2228 po e {pascc 7))

Terminado’

1Ge umplida Comentarios

o1/oef2023 0231 p. m.

01032022 02236 p.m.

Revision Grupo de Contabilidad para reembolso

i cumplida  Comentarios

01/03/2023 02314 p.m.

4 o
icontec :lQNET
K CERTIFIED
Isogor | | 1R ) | 50w
C0-5C2892-1 CO-SI-CERS07703 ST-CERB87079

Pégina 33 de 42




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

[«

nor

Caja Promotora de uwlenua Millar y o Policia

CajaH

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

AUXILIAR DE CAJ MENOR

Fecha Inicial | 2023/01/11

FECHA Nro. Nro. N° Tipo de RECIBO DESCRIPCION

Fagina 1
— Programa:  STsRauxm
Usuario ¢ MCHOACHI
CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA Fecha: 10/08/2023
Hora: 11:54:19a. m.

Fecha Final: 2023/06/30

RUBRO TERCERO PROVEEDOR Saldo Inicial Vi Wir Neto Saldo Final
FACT. RECIBO REEMBOLSO Resmbols.
Faia 83,100 ADQUISICIONES Y SUMINISTROS
223 | r ] il 0" Rubieas 4 SO0 i e T P (LA B il SN 00 PR ST AT

Figura 17 Auxiliar de Caja menor
Fuente Auxiliar de Caja menor 30-06-2023

363-01-2023021400129 del 14-02-2023

El radicado corresponde a Comunicaciones y Transportes se evidencia en el auxiliar
de Caja menor el reembolso y en Dodo-DOCS se encuentra interrumpido.

Busqueda de documentos

263-01-2022021400129 | O} Buscar

Bosguedo de flujos de pabojn | Sisgueds ovoniodo..

Hombre de archiva (Descripoian) Otras opcionss
® cadigo ds barras

O Momero de identificacian

' comienza por
O igual
O Contiens (Puede tardur mas de 1min.)

COFecha putlicacion del documento?

@ | @

icontec

icontec

.
:IQNET
*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

IS0/ IEC

1SO 45001
27001 s

| Por B8 DULCE JESUS MIO
=
Dogerveicoes MIA
| For Bl RECIBO CcM 101
A
= erian: pf | Tamuoficer TESS0 byles
[ Por B8
S
 Poe B
i
Ctaserueiones A
do..
363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
Deseripoion: Seguimients y contral d fas salicitudes de lagalizacion Caja Menar m
4{02/2023 024334 p.m.
lizacian: 21/02/2023 10501 a. m.
| Datos del formulario deinicia_
363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
Radicado 363-01-2023021400120 &
EXPEDIENTE CAJA MENOR 2023 | CAJA MENDR
DATOS GENERALES
Subgerencia, Oficing o la que pertensce SUBGERLNCIA FINANCIERA
Dependencia solicitanta SUBGLRINCIA FINANCIERA
HNOmero de idantificacion
Funcionario solicitante.
Tipo de vinculacién Subgerents
DESCRIPCION DEL SERVICIO
Quienes se desplacen fuerade la Capital, los recorridos internes seran cubiertos por los vidticos asignados de acuerda con la
Resolucion 728 de 2018
H
g
£ NIT: 860021967 -7 =
% (@)
£8 Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogota 6017557070 i “‘t
ix Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 contec
i www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co
% Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 150 5001
a
<
2 BIENESTAR Y EXCELENCIA C0-8C2002-1
>

CO-SI-CER507703 ST-CERE87078
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TENDENCIA FINANGIERA

DE COLGMBIA

VIGILADQ SUPERIN

COLOMBIA

POTENCIA DE LA ‘ CaJ nor
VIDA

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Descripcion: Seguimiento y control de las solicitudes de legalizacian Caja Menor
Fecha de inicio: 14/02/2023 024334 p.m
Fecha de finalizacion: 21/02/2023 1105:01 . m.

| Datos del formulario de inicio... |

Pasos

Si un pase aparece en coler rojo, significa que es una develucion generada o partir del pase inmediatemente anterior

14 febrero 2023 ‘I) n
2:43p.m. L
Pasol Radicacion
Recepcian: 14 febrero 2023 2:43 p.m.. 7 cumplida  Comentarios
™ No hoy comentarios
14 febrerc 2023 Lal
440p.m. Q@ w
“Paso5 Generar reporte para elaborar recibos SEVEN
Recepcion: 14 febrero 2023 2:42 p.m. 1 cumplida
[} 14/02/2023 0439 p.m.
QP oraio sauao, HiFMar y reciamar recurso miercoles o viernes posterior a las 14
horas

14 febrerc 2023 ™
4:40 p.m. w
"Paso Generar reporte para elaborar recibos SEVEN
Recepcian: 14 febrero 2023 2:43 p. m. cumplida  Comentarios
- /022023 0439 p. m,
WP cordial salude, Firmar y reclamar recurso miercoles o viernes postericr a las 14
horas
14 febrero 2023
4:54 p.m. © $
Paso & Firmar (rubrica) y cobrar
Recepcién: 14 febrero 2023 4:40 p.m. 15 cumplida  Comentarios
a 14/02/2023 DABA p. M.
17 puenas taroes, se devusive as acuerdo a lo solicitado.
1a febroro 2023 - :
Devaolucion
a56p.m. @ w
Paso 5 Generar reporte para elaborar recibos SEVEN
Recepcian: 14 febrero 2023 4:54 p.m. cumplida  Comentarios
- 14/02/2023 04:55 p. m.
WP cCoraial saludo, Hirmar y reclamar recurso miercales o viernes postericr a las 14
horas
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*dodoe..-

14 febrero 2023
4:57 p.m. {L}’ .
“Paso 6 Firmar (rubrica) y cobrar

& Revisodo y firmade, gracias.

15 febrero 2023
5:04 p. m. ¢ 53

“Paso? Cierre legalizacion Caja Menor

,L; FAWCR RADICAR POR FLUJO 364

CcajaHonor

Caja Promotora de Vivienda Milltary o Pollcia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

Recepcitn: 14 febrero 2023 4:56 p.m. i7cumplida  Comentarios

i 14/02/2023 0457 p.m,

Recepcitn: 14 febrero 2023 4:57 p. m. i cumplids  Comentaries

18/02/2022 05:04 p.m.

21 febrero 2023
Devolucion
1:05a.m. 8

Pasol

Radicacion

Recepcion: 15 febrero 2023 5:04 p. m. Rinterrumpida  Comentarios

- 21/02/2023 1105 a.m.
ADMINISTRAR PROCESOS tarea INTERRUMPIDA por el usuario yeimy.avila (Se
interrumpe a solicitud del radicado 267-01-20230221003435 . Filtro => Responsable:
andres jimenez Proceso: 363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES Numero proceso: 2331500 Paso: 1).

Documentos visor

Los documentos se pressntan por fecha de publicacién en orden descendsnts

RECIBO CM 101(con ribrica) &
Publicado por andres imenez el 14 de febrero de 2023 alas 457 p.m.

=== Version: 0 | Es version octual? Si | Extension: pdf | Tamario: 126563 bytes
OGN CAJAMENOR v i
=3-
A Publicado por soniacamargo el14 3alos 455 p.m
™= Version: 0 | Es version actual? Si | Extensién: pdf | Tamane: 171094 bytes
. RECIBOCMIO! FS
A.|  Publicado por sonia.camargo el 14 de febrero de 2023 a las 455 p. m. (paso: 5)
= Version: 0| Es versién actual? Si | Extensién: pdf | Tamane: 76550 bytes
k. DULCEJESUSMIO Y

ero de 2023 a las 243 p. m.

12580 bytes

A, Publicado por andresjimensz el 14 d e
Version: 0| Es version octual? Si | Extension: pdf | Tama

*dod

DocUmentos

Los decurnentos se prassnton par fecha de publication en orden descendente

RECIBO CM 101{con rabrica) &
Publicade per andres imenez el 14 de fsbrero de 2023 alas 467 p.m.
Warsién: 0| Es versian actunl? §i | Extension_pdf | Tarmario: 125563 bytss

LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES Y COMUNICACIONES L
Publicode por sonia.comarge =114 ds febrero de 2023 0 los 455 p.m.
Versian 0 | Es version actual? 8i | Extension:_pdf | Tamorio 171004 bytes

RECIBO CM101 4
Publicads por sonia comargo s114 da febrers da 2023 o las 455 p.m. (poso: 5)

wersien: 0 | Es versian actual? Si | Extension: pdf | Tamane: 76550 bytes

DULCE JESUSMIO &
Publicade per andres imenez el 14 de fsbrero de 2023 alas 243 p.m.
ey Versién: 0| Ex version actual? §i | Extension: pdf | Tamario: 12580 bytes

6 Comentarios -- Ordenar --

1 (paso 7)
U2/ VU B

FAVOR RADICAR POR FLUJO 384

-
s 102202 108 e

ADMINISTRAR PROCESOS tarea INTERRUMPIDA por el usuario yeimy.avila (Se interumpe a solicitud del radicado 267-01-
2023022003435 . Filtro =» Responsable: 380 363- LEGALIZACION CAJA MENOR TRANSPORTES ¥
COMUNICACIONES NOMero pracese: 2331suu Faso: 1).
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CAJA FROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
RECIBO DE CAJA MENCR
860.021.967-7
(DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO ¥ DE 2003 ¥ 2020 de 1997)

FECHA © 20230214 No. DEFINTIVD: e TIFO: DEANITIVD

FAQADD A o 3E0000

BOLICITADD POR:
DEFENDENGLA:
CUENTA CONTARLE:
RUBRD PRESUPEITAL:
CONGEFTOR ADICIDNALEE:

MLI02N0ETL000 2 - A Froyects g Ly

¥

2y Cares
Camunzazires j anszane

VALDR (an letras) TRENTAY UN AL QUINIENTSS FESOS MCTE

CUCMIALANTE FIRMA DE RECEDO ¥ 2.

Tezmar e cugese: IFGALITACION. Laog Smmcimeing 5%
acoff) dims Stz mraknse

lagalizarlog

70 2 1ns Cages Manores Semra dalos

CcajaHonor

Cala Promotora de Vivienda Miltary g Policia

Cédigo GE-NA-FM-041/V 016
Fecha aprobacion: 14-06-2023

G pmerenooocrisa

LEGALIZACION DE GROA MENOR

DATOS GENERALES

ks Tadesds
141021203 02,4338 pu m. 3TN

Subgerendia, Gficina 2 [ague pertenecs

SUBGERSIEI NG
fencia solicimnta

SRR EAT R

LFGALTZACIN POR TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES

Fecha y nora del transporte

Fegados

‘SORORTE DE LEGALTZACION

Figura:18 Dodo-DOCS
Fuente: Dodo-DOCS fecha: 4-08-2023

i

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
AUXILIAR DE CAJAMENOR

Fecha Inicial : 2023/01/01

FECHA Nro. Nro. N
FACT. REC|BO REEMBOLSD

Tipo d= RECIBO DESCRIFCION RUERO

—

Caja 83,110 COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Figina 1

Programa:  STsRawxm
Usuarie : NCHOACHI
Fecha 4082023
Hora: 10:20:08a. m.

Fecha Final : 2023/06/30

TERCERO FROVEEDCR Sakdo Inicial Vir Vir Neto Saldo Final
Resr

mbols.

Reembotsado

|202302|4 r [} Ul 0 38301-2023024400129 - Actualzacion Proyecto de ey 021120205-Comunicaciones y transporte

7090000 000 JE000  TRTTENM

Figura 19 Auxiliar de Caja menor
Fuente Auxiliar de Caja menor 30-06-2023
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Oportunidad de Mejora Correctiva 4

La OFCIN recomienda a la SUADM — ASEAD, realizar la verificacion de los radicados
gue se encuentran en estado “interrumpido”; dado que, se evidenciaron reembolsos
en Seven pagados, y cuyos radicados en los flujos 363 y 364 en Dodo-DOCS se
encuentran interrumpidos, observando que no se encuentran alineados con los
registros contables en el aplicativo Seven segun los auxiliares 23100 Adquisiciones y
Suministros y 23110 Comunicaciones y Transportes; y dar cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 5. Legalizacion de la Resolucién interna 085 de 2020, y se
dé cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de 2023, dimensiones 3 “Gestién con
Valores para resultados”, numeral 3.2.1 “Politica de Fortalecimiento Organizacional y
Simplificacion de Procesos, numeral 3.2.2 Otros aspectos importantes para tener en
cuenta “Gestionar Recursos Fisicos y Servicios Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de
Efectivo del Manual Politicas Contables NIIF cédigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023
version 9, preservar los pilares fundamentales de la Seguridad de la Informacién
emanados de la ISO 27001:2013, Resolucién 7870 del 2022 “Politica General de
Seguridad y Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y demas
normatividad vigente, observando la materializacion de riesgos asociados con R004 -
Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO0S - Fallas en los Sistemas
de Informacién, RO53 - Fallas en la Administracion de la Caja Menor, RSI008 - Error
en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG, 32 Gestion con
Valores para Resultado y 5% Informacion y Comunicacion.

Recomendacion 2

La OFCIN recomienda a la SUADM — ASEAD, incluir dentro del auxiliar de Cajas
Menores el numero de radicado con el que se esta tramitando el respectivo reembolso
de las cajas menores, debido a que se evidencio en los mismos algunos registros que
no contiene dicha trazabilidad, lo cual conlleva a demoras en el seguimiento de la
informacion, asi como reprocesos en la revision de la misma; lo anterior, con el objeto
de dar cumplimiento a lo descrito en el Articulo 5. Legalizacién de la Resolucion 085
del 11 de febrero del 2020, preservar los pilares fundamentales de la Seguridad de la
Informacién establecidos en la ISO 27001:2013, Resoluciéon 7870 del 2022 “Politica
General de Seguridad y Privacidad de la Informacion para el Sector Defensa” MDN y
demas normatividad vigente en prevencion de la materializacion de riesgos asociados
con R004 - Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO0S - Fallas en
los Sistemas de Informacion, RO53 - Fallas en la Administracion de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG, 32
Gestion con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacion.

NIT: 860021967 -7
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IX. CONCLUSIONES

En el desarrollo de la presente auditoria se evidenci6 que los flujos 363
Comunicaciones y Transportes y 364 Adquisiciones y Suministros no estan siendo
efectivos, puesto que no se le esta dando la importancia para lo cual fueron creados
debido a que no se esta teniendo una organizacion y desarrollo en el transcurso de
cada uno de los pasos del flujo documental, ni la existencia de una integraciéon con
seven. Para evitar estos inconvenientes de deben tener en cuenta las
recomendaciones dadas en el presente informe debido a que se evidencio
inconsistencias en el manejo control y uso de estas.

En el presente informe se planted 4 oportunidades de mejora y 2
recomendaciones, asi:

Tabla 2 Oportunidades de Mejora y Recomendaciones

Oportunidades de Mejora Correctiva ‘

La OFCIN recomienda a la SUADM - ASEAD, realizar una adecuada y oportuna
gestion a los radicados que se encuentran en el flujo 363 Legalizacion Caja Menor
Transportes y Comunicaciones; dado que, en prueba de recorrido llevada a cabo
en el ejercicio auditor, se tom6 muestra aleatoria de 77 radicados en donde 23 de
ellos (mencionados en el numeral 2.3 del presente informe) presentaron demoras
considerables de 127,105 y 100 dias; con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 5. Legalizacién de la Resolucion interna 085 de 2020,

. Yse dé cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de 2023, dimensiones 3
“Gestion con Valores para resultados”, numeral 3.2.1 “Politica de Fortalecimiento
Organizacional y Simplificacion de Procesos, numeral 3.2.2 Otros aspectos
importantes para tener en cuenta “Gestionar Recursos Fisicos y Servicios
Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de Efectivo del Manual Politicas Contables NIIF
codigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023 version 9, lo cual conllevé al R004 -
Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, R005 - Fallas en los
Sistemas de Informacion, RSIO08 - Error en el Uso, R53- Fallas en la
Administracion de la Caja Menor.

La OFCIN recomienda ala SUADM — ASEAD, la verificacion de los radicados que
se encuentran en estado “en curso”; dado que, se evidenciaron reembolsos en
2 SEVEN sin haber terminado los flujos en Dodo-DOCS, situacion mencionada en
el numeral 2.3 del presente informe, observando que no se encuentran
registrados simultaneamente con los registros contables en el aplicativo Seven
correspondientes a los auxiliares 23100 Adquisiciones y Suministros y 23110

NIT: 860021967 -7
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Comunicaciones y Transportes; con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el Articulo 5 Legalizacion de la Resolucion interna 085 de 2020, y se dé
cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de 2023, dimensiones 3 “Gestidn
con Valores para resultados”, numeral 3.2.1 “Politica de Fortalecimiento
Organizacional y Simplificacion de Procesos, numeral 3.2.2 Otros aspectos
importantes para tener en cuenta “Gestionar Recursos Fisicos y Servicios
Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de Efectivo del Manual Politicas Contables NIIF
cédigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023 version 9, preservar los pilares
fundamentales de la Seguridad de la Informacién emanados de la I1SO
27001:2013, Resolucion 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad vy
Privacidad de la Informacion para el Sector Defensa” MDN y demas normatividad
vigente, en prevencion de la materializacién de riesgos asociados con R004 -
Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO05 - Fallas en los
Sistemas de Informacion, RO53 - Fallas en la Administracién de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG,
32 Gestidon con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacién.

La OFCIN recomienda a SUADM — ASEAD, realizar la revision de los documentos
relacionados en los flujos 363 y 364; dado que, se observo recibos de caja y
anexos como los citados en el numeral 2.1. que no cuentan con las respectivas
firmas de acuerdo con el formato digital determinado; lo anterior, en cumplimiento
a lo establecido en el Articulo 5. Legalizacién de la Resolucién interna 085 de
2020, preservar los pilares fundamentales de la Seguridad de la Informacion

3 emanados de laISO 27001:2013, Resolucién 7870 del 2022 “Politica General de
Seguridad y Privacidad de la Informacion para el Sector Defensa” MDN y demas
normatividad vigente materializandose los riesgos asociados con R004 -
Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, R005 - Fallas en los
Sistemas de Informacion, RO53 - Fallas en la Administracién de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG,
32 Gestidn con Valores para Resultado y 52 Informacién y Comunicacion.

La OFCIN recomienda a la SUADM — ASEAD, realizar la verificacion de los
radicados que se encuentran en estado “interrumpido”; dado que, se evidenciaron
reembolsos en Seven pagados, y cuyos radicados en el los flujos 363 y 364 en
Dodo-DOCS se encuentran interrumpidos, observando que no se encuentran
alineados con los registros contables en el aplicativo Seven segun los auxiliares
4 23100 Adquisiciones y Suministros y 23110 Comunicaciones y Transportes; y
dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5. Legalizacién de la Resolucion
interna 085 de 2020, y se dé cumplimiento a los lineamientos de MIPG V5 de
2023, dimensiones 3 “Gestién con Valores para resultados”, numeral 3.2.1
“Politica de Fortalecimiento Organizacional y Simplificacién de Procesos, numeral
3.2.2 Otros aspectos importantes para tener en cuenta “Gestionar Recursos
Fisicos y Servicios Internos”; NIC 7 Estado de Flujo de Efectivo del Manual
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Politicas Contables NIIF cédigo FC-NA-MA-011 del 18-05-2023 versiéon 9,
preservar los pilares fundamentales de la Seguridad de la Informacién emanados
de la ISO 27001:2013, Resolucion 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad
y Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y demas
normatividad vigente, observando la materializacién de riesgos asociados con
R004 - Ejecucién de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO0S5 - Fallas en
los Sistemas de Informacion, ROS53 - Fallas en la Administracion de la Caja
Menor, RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones
de MIPG, 32 Gestion con Valores para Resultado y 5% Informacién y
Comunicacion.

Recomendaciones ‘

La OFCIN recomienda a SUAOP — ASEAD en coordinacion con OAINF, se estudie
la posibilidad de implementar procesos automaticos integrando las diferentes
herramientas tecnoldgicas que intervienen en la apertura, legalizacion y gestion
de las Cajas Menores, asi como implementar la opcidén de generacion de reportes
automaticos que contemple y suministre informacion relacionada con los tiempos
empleados en cada uno de los pasos de los flujos documentales 363 y 364 de
Dodo — DOCS. Lo anterior, en cumplimiento a lo descrito en el Articulo 5.
Legalizacion de la Resolucién interna 085 de 2020, preservar los pilares

1 fundamentales de la Seguridad de la Informacion emanados de la ISO
27001:2013, Resolucién 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad y
Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y demas normatividad
vigente en prevencion de la materializacion de riesgos asociados con R004 -
Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO05 - Fallas en los
Sistemas de Informacién, RO53 - Fallas en la Administracion de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG,
32 Gestion con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacion.

La OFCIN recomienda a la SUADM — ASEAD, incluir dentro del auxiliar de Cajas
Menores el numero de radicado con el que se esta tramitando el respectivo
reembolso de las cajas menores, debido a que se evidencio en los mismos algunos
registros que no contiene dicha trazabilidad, lo cual conlleva a demoras en el
seguimiento de la informacién, asi como reprocesos en la revision de la misma Lo
anterior, con el objeto de dar cumplimiento a lo descrito en el Articulo 5.
Legalizacion de la Resolucién 085 del 11 de febrero del 2020, preservar los pilares
fundamentales de la Seguridad de la Informacion establecidos en la I1SO
27001:2013, Resolucién 7870 del 2022 “Politica General de Seguridad y
Privacidad de la Informacién para el Sector Defensa” MDN y demas normatividad
vigente en prevencion de la materializacion de riesgos asociados con R004 -
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Ejecucion de Actividades que ocasionan Fraude Interno, RO0S - Fallas en los
Sistemas de Informacién, RO53 - Fallas en la Administracién de la Caja Menor,
RSI008 - Error en el Uso, asi como lo reglamentado en las Dimensiones de MIPG,
3?2 Gestion con Valores para Resultado y 52 Informacion y Comunicacion.

Fuente: Elaboracion propia OFCIN 2023.

Cordialmente,

Firmado por: o —
MARTHA CECILIA MORA CORREA /
2023/08/30 03:24:51

CC

55165780

MARTHA CECILIA MORA CORREA
Jefe Oficina de Control Interno

ARQUEOS DEL |

SEMESTRE 2023 FECHA ARQUEO AUDITOR RESPONSABLE
Enero 2023 23-01-2023 Nidia Elisa Choachi Mancera
Febrero 2023 28-02-2023 Laura Edith Martinez Martinez
Marzo 2023 21-03-2023 Leydi Maritza Guzman Valderrama
Abril 2023 27-04-2023 Daniel Antonio Gonzalez Duarte
Mayo 2023 23-05-2023 Nidia Elisa Choachi Mancera
Junio 2023 20-06-2023 Laura Edith Martinez Martinez

jia

Elabord
Cpt. Nidia Elisa Choachi Mancera
Profesional Universitario 01 Auditor OFCIN
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